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Bevezeiés

Az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL
torvény (Info tv.) 30. § (6) bekezdés alapjan — figyelemmel az Info tv. 26.§-ara, és
Magyarorszig Alaptdrvény VI. cikkére — a Lesenceistvandi Kozos Onkorményzati Hivatal,
Lesenceistvand , Zalahaldp , Uzsa kozségek Onkorményzatai a Tapolca K&rnyéki
Onkorményzati Térsulds,, a “Lesencéktd]l a Balatonig” Szocidlis , Gyermekjoléti
Alapszolgaltatd  Térsulds ,, a Lesenceistvind , Uzsa Kozségek Onkorményzatainak
Ovodafenntarté Tarsuldsa , a Zalahalap, Saska Kozségek Onkormanyzatainak Ovodafenntartd
Tarsulds kozérdekil adatainak megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére az
alabbi Szabalyzatot adom ki.

1. A szabalyozas célja

1.1. A Szabalyzat célja, hogy a beveztdben meghatarozott szervezetek miikddése sorén
keletkez6 kozérdeki adatok nyilvanossagat biztositsa, meghatarozza a kézérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, valamint annak biztositdsa, hogy a
torvényi szabdlyozas keretei kozott személyes adatdval mindenki maga rendelkezzen és a
kozérdekii adatokat mindenki megismerhesse.

1.2. Adatkezelé lehet a polgarmester, a jegyz0. Az Adatkezeld a kozérdeki adatokat a
Lesenceistvandi K6z6s Onkormanyzati Hivatal utjan kezeli.

2. A szabdlyzat hatilya

2.1 A Szabalyzat hatalyakiterjed:
a) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviselore, (a tovabbiakban:
koztisztviseld).
b) a Hivatal és feladatkorébe tartozd szervezetek teljeskorli feladat- és hatdskorének
ellatasara.

¢) a Hivatal kezelésében 1évo kozeérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljeskdrére.
Az Info tv. 27§-a (3) bekezdésben foglaltak alapjan, az adatkérés €s kozlés nem okozhat "{izleti
tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet" az adat tulajdonossal szemben. Az
atadott adatok, csak az adatkérés cé€ljat szolgalhatjdk. Az Info tv. 27. § (8) bekezdése
értelmében, nem terjed ki a Szabalyzat hatalya a kozhitelil nyilvantartasbol torténé — kiilon
torvényben szabilyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezo6 rendelkezések

3.1 Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Info tv. 3. §-a az irdnyado.

4. Kozérdeki adatokkore

4.1 Az Adatkezel6, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben, igy kiillondsen:
a) az Onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara,
b) az onkormanyzati vagyon kezelésére,
c) akozpénzek felhasznaldsar éa az erre kotott szerzédésekre,
d) a piaci szereplék, a magéanszervezetek és személyek részére Kkiilonleges vagy
kizardlagos jogokbiztositisara vonatkozdan koteles eldsegiteni é€s biztositani a
koézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

42 Az Adatkezel6 rendszeresen elektronikusan vagy més moédon az Info tv-ben
meghatarozott terjedelemben k&zzéteszi, tovabba erre irdnyuld igény esetén jelen
szabélyzat 5. pontjdnak rendelkezései szerint hozzaférhetévé teszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb, igy kiilénésen:

a) ahataskorére,



b) illetékességére,

c) szervezeti felépitésére,

d) szakmai tevékenységére,

e) annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,
f) a birtokaban 1év6adatfajtakra,

g) ¢és a mlikddésérdl szolo jogszabalyokra,

h) valamint a gazdalkodésara

vonatkozo6 adatokat.

4.3 Az Adatkezeldnek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjén az arra jogosult szerv allami- vagy
szolgalati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkozi szerz6désbol eredd kotelezettség
alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kozérdekt adatok nyilvanossagahoz valo jogot — az
adatfajtadk meghatarozasaval
a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

c) bilincselekmények ildézése vagy megelézése érdekében;

d) kornyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valokapcsolatokra;
g) birosagi vagy kdzigazgatisi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel

torvémy korlatozza.

4.4 Az Adatkezel6 a dontés megismerésére irdanyuld igényt a dontés meghozatalat kévetben
elutasithatja, ha az adat tovabbi jovObeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv térvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilsnsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény teljesitése

5.1 A kozérdekil adatok szolpdltatisaért felelds szervezeti egységek €s személyek kijeltlése

5.1.1 A kozérdekl adatok megismerését valamennyi allamhdaztartasi kérbe tartozé szervnek
kotelessége eldsegiteni.

5.1.2 A kozérdeki adatok szolgéltatasaért kijeldlt, felelésoket az 1.sz. melléklet tartalmazza,

52 Az igények fogaddsa

5.2.1 Az Adatkezeld a kovetkezd mddon fogadja a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld
igényeket:
a) a www.lesenceistvand.hu , www.zalahalap.hu , www.uzsa. hu weboldalakon a

b) letolthetd {irlapok, nyomtatvanyok menii pont, K6zérdekii adatok igénylése pont
alatt kozzétett, a jelen szabalyzat 2. sz. mellékletét képez6 nyomtatvanykitoltésével:
e postai levélben Lesenceistvandi Kozds Onkorményzati Hivatal (8319

Lesenceistvand, Kossuth u. 145,

e telefaxon,
e clektronikusan, kezeshivatal@lesenceistvand. hiu e-mail cimen
e személyesen benyujtva,illetve

¢) szdban (tAvbeszéldn)elbterjesztve.

522 A szébeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni,ha
a) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan mar kézzétételre keriilt,
b) az alkalmazott jogszabdlyra vonatkozo altalanos téjékoztatéssal teljesithetd és az
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igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmaéra kielégitd,
¢ az igényelt adat a Hivatal munkatdrsainak nevére, beosztisdra, hivatali
elérhetéségére vonatkozik.

Amennyiben az igény szdban nem teljesithetd, az igényrol feljegyzést kell késziteni és
az igénylo6t lehetdleg mar az igény el6terjesztésekor nyilatkoztatni kell az 5.3.3., 5.3.4.
€s 5.3.5. pontok szerinti kdriilményekrol.

Az elektronikus Uton elbterjesztett igényt papirra ki kellnyomtatni.

Az igények 5.2.1 pontban megjeldlt forméban benytjthaték, de azoknak minden
esetben tartalmazniuk kell a 2. sz. melléklet szerinti informdacidkat.

A szervezeti egység vezetdje, amennyiben megéllapitja, hogy az igényelt adat a
szervezeti egységnél nem &ll rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil kiteles a tArgykor
szerint illetékes szervezeti egységhez tovabbitani.

Az igény elbterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az 4ltala értett mas nyelven, az
adatszolgéltatast azonban magyar nyelven kellteljesiteni.
Ha az igény nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz

elsésorban a koéztisztviselok nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hidnydban a
feladattal kiils6 szakembert kell megbizni.

5.3 Az igények elbiralasa és teljesitése
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5.3.6

A kozérdekil adatok szolgéltatdséara kijelolt felel6s az igényt—annak tartalma alapjan

— az iktatast kovetd 3 munkanapon beliil kételes megvizsgalni abbdl a szempontbdl,

hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e,

b) az igényelt adatoknak ki akezeldje,

©) az igényelt adatok kézérdekli, vagy k6zérdekbol nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

e) akért médon vannak-e tdrolva az Adatkezeldnél, vagy feldolgozasuk sziikkséges-e,

f) azigénylo elérhetGsége tisztazott-e,

g) atdjékoztatast milyen formaban, mdédonkéri,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezelonek kiilon koltséget, ha igen,
akkor ennek megtéritését az igénylovéllalja-e.

Az adatszolgéltatast a kiadméanyozasi utasitdsoknak megfelelden kellelokésziteni.

Ha az igény a kért mdédon nem teljesithetd, az igénylovel — els6sorban telefonon vagy
e-mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hidnyzé adatokra vonatkozdan
nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat
pontosan megjeldlni, az adat szolgaltatasaért felel6s koteles segitséget nytjtani.

Az intézkedésrél feljegyzést kell késziteni. Ha az igénylé a felhivdsban megadott
hataridén beliil nem nyilatkozik, az adat szolgaltatasért felelés a rendelkezésre alld
adatok alapjan teljesiti az igényt.

Az igényl6tdl egyértelmil nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek
megtéritését nem vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan
formaban és modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltséget az
Adatkezelének. Ha véllalja a koltségek megtéritését, kozolnie kell a személyazonosito
adatait. A kotelezettségvallaldst lehetbleg irasban (postai levél, telefax, e-mail) kell
teljesiteni.

Ha a kért adatot nem a polgérmester, vagy a jegyzé kezeli, akkor errdl a tényrdl a
kozérdekli adatok szolgaltatdséért kijelslt felelds személy a lehetd legrévidebb idén
beliil, de legfeljebb 8 naptari napon beliil tdjékoztatja azigénylot.

Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekl adatok, vagy nem
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koézérdekbdl nyilvénos adatok. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak
indokaival egyiitt 8 napon beliil irdsban — amennyiben az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus Gton értesiteni kell azigénylét.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas
nyelven fogalmaztameg.

Az adatszolgaltatist az adat szolgaltatasaért felelés ugy kételes el6késziteni, hogy a
kozérdekli adat megismerésére irnyuld igény beérkezését kovetd legrévidebb id6
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsihoz
sziikséges munkaer6forrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, a meghatarozott
hatéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az igénylét az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tijékoztatni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eur6pai Unié valamely
intézménye vagy tagallama allitott eld, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi az
Eurdpai Unid érintett intézményét vagy tagallamat és err6l az igénylét tijékoztatja.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl$ altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozfeladatot ellatdé szerv gazdalkodasdnak atfogd, szadmlaszintl, illetve tételes
ellenérzésére irdnyuld adatmegismerésekre kiilén torvények rendelkezései irdnyadok.
Erre valé hivatkozassal az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat
mésolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatds és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése id6pontjanak
megjeldlésével is teljesithetd.

A t4jékoztatdsnak — lehetGség szerint — az igényld altal kivant technikai eszk6zzel és
modon kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon,e-mailben).

Az adatszolgaltatasért felelds az adatigényld szdméara az adatokba torténd betekintést
tigyfélfogadasi idébenbiztositja.

Ha az igény csak részben teljesithetd, az igényl6t tdjékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok koérérél és megismerhetdségének modjardl. Az
adatszolgaltatas sordn kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kdzérdekii adatot
tartalmazé dokumentum az igényl6 &ltal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, akkor
a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kelltenni.

Az lgyintézés sordn az Info tv. 29. §-aban irt hataridk betartasara fokozottan figyelni
kell. Ennek érdekében az igényl6vel valé kapcsolatfelvételnek, illetve részletes
nyilatkozata beszerzésének, az igény megérkezésétdl szamitva, legkésébb 5 napon
beliil meg kell térténni.

Elutasitott igények és azok indokai.

A jegyz6 évente, az adatvédelmi biztos kozleményében meghatarozott idépontig
értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaécidszabadsdg Hatdsdgot az elutasitott
igényekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l.

6. Az Igénylo jogorvoslati lehetdsége

6.1 Az Adatkszld koteles tdjékoztatni az [gényl6t arrdl, hogy amennyiben a kézérdekii adatra
vonatkozd kérelmét nem teljesitik, a megtagadds kozlésétol, ennek elmaradédsa esetén a
kérelem eldterjesztésétdl szamitott 15 napos hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30
napon beliil bir6sdghoz fordulhat.



6.2 A perek elkeriilése érdekében az Adatkozld a kérelem teljesitésének elutasitisakor a
megtagadas jogszerliségét és megalapozottsdgat indokolni kételes.

6.3 Ha a birosag az Igénylé kérelmének helyt ad, hatérozatdban az Adatkezel6t a kért
kozérdekli adat kdzlésére kitelezheti.

7. Adatvédelmi eldirasok

7.1 A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kézléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténé hozzaférés biztositdsdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az igények teljesitéséhez, illetve az
igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Info tv. 29.§
(1) bekezdésében meghatirozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetben az
igényld személyes adatait tordlni keil.

7.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges.

8. Az adatszolgaltatas koltsége

8.1 Amennyiben az adatszolgaltatds a kdzérdek(i adat mésoldsa miatt az Adatkezel6nek kiilén
koltséggel jar, e koltséget a kozérdekli adat igényldjével kellmegtérittetni.

8.2 Az igény teljesitését a szabdlyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott adatszolgaltatasért
felelés személy a 2. sz. melléklet szerinti adatlap eredeti példanyan a masolt oldal, illetve
darabszam feltiintetéséveligazolja.

8.3 A kozérdeki adatrodl készitett mésolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelenszabalyzat
3. szamu mell€kletetartalmazza.

8.4 A koltségtérités Osszegét szamla alapjan &tutaldssal vagy készpénzben, hdzipénztari
befizetéssel kellmegfizetni.

8.5 A szdmla kiallitdsanak alapjaul a 2. szdmu melléklet 8.2. pont szerint kiegészitett eredeti
példanya, mint teljesités-igazoldsszolgal.

9. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa

9.1 A kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol
sz6016 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet alapjan a kozzétételi listat a rendelet 2. szdmu
melléletetartalmazza.

9.2 A kiozzétételre, helyesbitésre, frissitésre Kkeriild adatokat az 1. sz. mellékletben
meghatarozott személyek kiildik meg kérelmezd szamara elektronikusiiton.

9.3 A szervezési ligyintéz6 az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon.

9.4 Az Adatfelelds a szervezeti egységéhez tartozo kozzétételi egység adatainak a valtozasat
nyomon koveti és azokat a jogszabalyban meghatdrozott idékdzoénként megkiildi az
Adatkozld részére. Az Adatfelelés a honlapon torténd kozzétételt kovetdéen az adatok
pontossagatvisszaellenOrzi.

10. Zarorendelkezések

A jelen szabédlyzatban nem szabélyozott kérdésekre els6sorban az informacids
dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény, a
kozérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kbzadatkeres® rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes
szabalyokrol sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Korméanyrendelet, a kdzzétételi listdkon
szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz4616 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet, a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithatd



koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX.30.) Kormény rendelet rendelkezései
az iranyadok.

Lesenceistvand , 2021, oktober 15.
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A kozérdekii adatok szolgaltatasdért felelos személyek

2021. november 1. napjatol.

A Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati Hivatal miikédésk
korébe tartozé Onkormanyzatok, intézmények , tarsuldsok
tekintetében kozérdek(i adatszolgéltads irdnti igényeket a
jegyz6 A4ltal torténé felillvizsgélatot kovetben az adat

igényléssel érintett feladatot ellatd koztisztviseld végzi.

1.szamu melléket
IKOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP

Az igényld személy vagy szervezet neve:
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Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szobeli tdjékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrdl mésolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok 4tad4sara csak egyféle — On 4ltal valasztott médon — van lehetdség!)

Az elkészitett mésolatot

személyesen postaititon, e-mail cimen keresztiil

veszemat.

A kovetkezo cimen, illetSleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen kérek értesitést:
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(E rovatok koziil értelemszertien csak egyet sziikséges kitolteni!)

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertil6 koltségek megtéritését vallalom.
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Adatfelelds



1. szamumelléklet

A kozérdek( adatrdl készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértcke
2021. januér 01-t8l

Adathordoz6 megnevezése Ft/db + AFA
Ad-es oldal masolasa 12 Ft+ Afa
A/3-as oldal méasolasa 24 Ft + AFA
" Ald-es szines oldal mésolédsa 130 Ft+ AFA
A/3-as szines oldal mésolasa 260 Ft + AFA
CD-re irds 580 Ft +AFA




