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1. A szabalyzat célja

A Kozérdekd adatok kozzétételérsl és az adatigénylés teljesitésének rendjér6l szolo szabalyzat (a
tovébbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy meghatirozza a Lesenceistvand kozség honlapjan
(www.lesenceistvand.hu, a tovabbiakban: Honlap) kozzétételre keriil$ kozérdekd és kozérdekbsl
nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekd adatok) és az adatszolgéltatasért
felel6soknek a korét, a kozzétételi eljarast, valamint a kozérdekd adatok egyedi igénylésének és
megismerésének szabalyait.

A Szabalyzatot az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIL torvényben (tovabbiakban Infotv.) foglalt kotelezettségnek eleget téve, az allamhéztartasrol
szol6 torvény végrehajtdsarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Amr.), a
kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XIL 25.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. Rendelet), tovabba a kozzétételi
listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szold 18/2005. (XI11.27.)
IHM rendeletben (a tovdbbiakban: IHM Rendelet) foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

2. A Szabalyzat hatilya

A Szabalyzat személyi hatédlya a Lesenceistvandi K6zos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) valamennyi munkatarsara kiterjed.

A Szabélyzat targyi hatélya kiterjed a Hivatal kezelésében 1év6, a tevékenységére vonatkozo, vagy
kozfeladatainak ellatasa soran vagy azzal 6sszefiiggésben keletkez6 kozérdeki adatok teljes korére.
A Szabalyzat alkalmazasakor a kozzétett kozérdekd adatokhoz valé hozzaférés sordn - a
technikailag elengedhetetleniil sziikségesen tul - személyes adat nem kezelhetd.

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. értelmez6 rendelkezései
iranyadoak.

A Szabélyzat 2023. december 1. napjan lép hatélyba, elGirdsait az azt kovetSen keletkezd
adatszolgaltatas soran kell alkalmazni.

3. A kozérdekiti adatok megismerése iranti igény teljesitése

A kozérdekdi adat megismerése irant barki - széban, frasban vagy elektronikus dton - igényt
nytjthat be, melynek részletes szabdlyait a 3. szamt melléklet tartalmazza.

Az igényl6 kérheti:
- akozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- akozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- akozérdekd adatokat tartalmazo iratokbol masolat készitését.

Az igényl6 az irasbeli igényét a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti trlapon is benydjthatja. A
szoban benytjtott igényr6l a Hivatal munkatarsa az trlap kitoltésével feljegyzést készit, melyet a
személyesen megjelent igényl6vel alairat.

Kozérdekd adatszolgaltatast a Hivatal vezettje végezhet.
Amennyiben az igényelt adat kezelSje nem a Hivatal, agy a kérelmet haladéktalanul, de legkéssbb
8 napon beliil meg kell kiildeni a kdzérdeki adatot kezel6 illetékes szervhez, az igényls egyideji

értesitése mellett.

Az adatigénylésrdl a Hivatalvezet6t haladéktalanul tajékoztatni sziikséges, az trlapot szamara
tovabbitani kell.



Az Infotv. 29.5-dban foglalt szabalyok figyelembevételével a kozérdeki adat megismerésére
iranyulo igénynek a Hivatal az igény beérkezését kovets legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon beliil tesz eleget.

Amennyiben az igényelt adat szerepel a honlapon, gy arrél az igénylét a pontos hely
megjeldlesével haladéktalanul tajékoztatni kell, ezt kovetsen adatszolgaltatas kizardlag az igényls
kifejezett kérésére keriil teljesitésre.

Az igényelt adat betekintés utjan torténs megismertetéséhez a Hivatalvezeté megfelels id6t és
targyi feltételeket biztosit. Az igénylé jogosult jegyzetet késziteni és az adatokrol masolatot kérni.

Az igénylSt az igényelt adat teljesitésének megtagadasarél annak indokaival, valamint a
jogorvoslati lehetéségekrol valo tajékoztatassal egyiitt 8 napon beliil irdsban, vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben kell értesiteni.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél a Hivatal nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakr6l minden évben januar 31-6ig tdjékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagot.

4. Kozérdeki adatok kozzétételének szabalyai
A kozzétételben kozremiikods személyek

A kozérdeki adatok pontos, szakszerti, naprakész és a kapott adattok kozzétételéért, hitelességéért
és azok frissitéséért, tovdbba folyamatos elérhetségéért a Hivatalvezetd felel.

A Hivatalvezet a kézérdekt adatok kozzétételével jaré feladatokat a telepiilési honlapon torténd
kozzététellel latja el.

Ennek keretében

a) egytittmiikodik a kozzétételben kozremiiksds honlapot iizemeltetével,

b) gondoskodik kozzétételre atadott adatok kozzétételérsl, melynek sordn elkésziti, majd
folyamatosan karbantartja a kézadatok kereshetéségét biztosité tablazatot, és biztositja, hogy a
tablazat szerinti adatok folyamatosan letslthetSek, ill. elérhetGek legyenek az egységes
kozadatkeres6 rendszer altal.

A Hivatalvezet6 jovédhagyja a feladatkorébe tartozo kozérdekid adatok kozzétételét és gondoskodik
az adatok 2. szamu melléklet szerinti rendszeres frissitésér6l, tovabba az adatok valtozasat
kovetSen 3 napon beliil az tizemeltetének torténd eljuttatasarol.

5. A kozérdekd adatok k6zzététele

A Honlapon jelen Szabalyzat 2. mellékletében szerepl$ adatokat az el6irdasoknak megfelelSen kozzé
kell tenni.

A kozérdekli adatok Honlapon torténs kozzétételéhez a Hivatal vezetSjének a jovahagyésa
sziikséges.

A kozérdekd adatokat - jévdhagyas utén - a Hivatal vezetéje, vagy az altala felhatalmazott
személy juttatja el elektronikus tton az iizemeltetének. A kozzétételre szant adatokat lehet6leg
Word (doc), Excel (xIs) vagy kép (jpg, pdf) formatumban kell elektronikus levélhez csatolt fajlként
tovabbitani.

A Hivatal vezetdje gondoskodik a kdzérdekii adatok kézadatkeresé rendszer (www.kozadattar.hu)
részére torténd tovabbitasarol, valamint a tovabbitott kozérdekd adatok rendszeres frissitésérsl.




Az Infotv. végrehajtasaval osszefliggs kotelezettségek teljesitését a Hivatal adatvédelmi felel6se
folyamatba épitve koteles vizsgdlni, amelynek eredményérél évente legaldbb egy alkalommal
(targyévet kovetd marcius 31-ig) atfogo jelentést kell késziteni a jegyz6 részére.

6. A kozérdekd adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Honlapon szerepl6 kozérdekd adatok helyesbitéséért, frissitéséért a 2. szamu melléklet szerint a
Hivatal vezet6je felel.

A Honlapon szerepl6 kozérdekd adatok Honlaprol torténé eltavolitdsara és archivalasara
(megorzésére) a 2. szamu melléklet az irdnyado azzal, hogy a kozzétett adatok - jogszabély eltérs
rendelkezése hidnyaban - a kozzétételts] szamitott egy évig a honlaprél nem tavolithatok el.

A Honlapon szereplé kozérdekli adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozésra,
valamint a korabbi adat elérhet6ségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt kezdeményezd
felhasznal6 nevét.

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétd] vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak a Hivatal vezetSje férhessen hozza.

A naplorol havonta egyszer biztonsagi masolatot kell késziteni.

7. Adatvédelmi elSirasok
A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényls személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valé vizsgélatahoz elengedhetetleniil sziikséges.

Az Infotv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott idé elteltét kovetden az igényls személyes adatait
haladéktalanul to6r6Ini kell.

Mivel a kozérdekii adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz val6é hozzaférés soran
f6szabalyként nincs lehet6ség az adatot megismerni kivand személy azonositasara. Kozzétett
kozérdeki adatok esetében személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben
(ilyen lehet a felhasznald szamitogépének IP-cime) kezelhetd, ennek megfelelGen az elektronikusan
kozzétett kozérdekii adatokhoz val6 hozzaférés regisztracichoz nem kothetd.

Kozérdeki adat igénylése esetében az azonositast valamely jogszerii szempont megalapozhatja,
azonban személyes adatok kezelésére ebben az esetben is csak a cél eléréséhez feltétleniil sziikséges
adatok vonatkozasaban, és csak addig van lehet6ség, amig az adott szempont érvényesiilése ezt
elkeriilhetetlenné teszi.
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1. sz. melléklet

FORMANYOMTATVANY AZ IGENYBEJELENTESEKHEZ,

Az igénylé személy adatai

lgénylé neve*:

Lakcime /
Levelezési cime:

Egyéb
elérhetdésége
(tel., fax, e-mail
cim, stb.):

lgényelt adatok
kérének pontos
meghatarozasa

lgénylés kezdete: lgénylés vége:

A kézérdekii adat megismerésének igényelt modja:

- betekintés
- masolat papiralapu adathordozén
- masolat elektronikus adathordozén : cd / kazetta / floppy / e-mail

Masolat oldalszama:
(cd / kazetta / floppy
darabszama)

Kozérdekii adat (masolat) szolgaltatasa

15 napon beliil személyesen D

15 napon beliil postai titon D megtagadasrol értesités

Feljegyzés az

igény
elutasitasaroél:

(A informdcios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szold 2011, évi CXII, torvény 28-31. §-a alapjan)

lgényld aldirasa

*Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet esetén az eljaré képviselé megnevezése



2. szami1 melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat-
Adat Frissités Megdirzés szolgaltatasért
felelgs
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A Az el6z6 Hivatal vezet6
székhelye, postai cime, telefon- és valtozédsokat allapot
telefaxszama, elektronikus levélcime, kovetden torlends
honlapja, igyfélszolgalatdnak elérhet6ségei |azonnal
A kozfeladatot ellats szerv szervezeti A Az el6z6 Hivatal vezets,
felépitése szervezeti egységek valtozasokat allapot
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek |kovetden torlends
feladatai azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az | A Az el6z6 Hivatal vezet6
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve, |valtozasokat allapot
beosztasa, elérhetésége (telefon- és kovetben torlend6
telefaxszama, elektronikus levélcime) azonnal
A szervezeten belill illetékes A Az el6z6 Hivatal vezets
tigyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhet6sége | véltozasokat allapot
(telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetben torlend6
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend azonnal
Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A Az el6z6 Hivatal vezet6
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, véltozasokat allapot
elérhetGsége kovetSen torlendd
azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv iranyitdsa, A Az el6z6 Hivatal vezets
feliigyelete vagy ellen6rzése alatt 4116, vagy | valtozasokat allapot 1
aldarendeltségében miik6d6 mas kovetéen évig
kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és |azonnal archivum-
1. pontban meghatdrozott adatai ban
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi A Az el6z6 Hivatal vezet6
tulajdonédban allg, illetve részvételével valtozasokat allapot 1
miikods gazdalkodo szervezet neve, kovetSen évig
székhelye, elérhet6sége (postai cime, azonnal archivum-
telefon- és telefaxszama, elektronikus ban
levélcime), tevékenységi kore, tartasaval
képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke




Adat-
Adat Frissités Megorzés szolgaltatasért
felel8s szervezeti
egység
8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A Az el6z6 Hivatal vezets
kdzalapitvanyok neve, székhelye, valtozasokat allapot 1
elérhetSsége (postai cime, telefon- és kovetSen évig
telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal archivum-
alapité okirata, kezel6 szervének tagjai ban
tartasaval
9. | Akozfeladatot ellato szerv altal alapitott A Az el6z6 Hivatal vezet6
koltségvetési szerv neve, székhelye, a véltozdsokat allapot 1
koltségvetési szervet alapito jogszabaly koévetten évig
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, |azonnal archivum-
a koltségvetési szerv alapito okirata, ban
vezetSje, honlapjanak elérhetésége, tartasaval
miikédési engedélye
10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A Az el6z6 Hivatal vezets
lapok neve, a szerkeszt6ség és kiado6 neve és |valtozasokat allapot 1
cime, valamint a f6szerkeszt6 neve kovetben évig
azonnal archivum-
ban
tartasaval
11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A Az el6z6 Hivatal vezet6
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései valtozdsokat allapot 1
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara kovetSen évig
jogosult szervnek, ennek hidanyaban a azonnal archivum-
kozfeladatot ellaté szerv felett térvényességi ban
ellen6rzést gyakorlo szervnek az 1. pontban tartdsaval
meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat-
Adat Frissités Meg6rzés szolgaltatasért
felelds szervezeti
egység
1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, A Az el6z6 Hivatal vezets
hataskorét és alaptevékenységét valtozasokat allapot 1 évig
meghatarozo, a szervre vonatkozo kovetSen archivumban
alapvet6 jogszabalyok, kézjogi azonnal tartasaval
szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szovege




Adat-

Adat Frissités Meg6rzés szolgaltatasért
felel8s szervezeti
egység
A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt Negyed- Az el6z6 Hivatal vezets
feladatai évente allapot 1
évig
archivum-
ban
tartasaval
Allamigazgatasi, nkormanyzati, és A Az elbz6 Hivatal vezets
egyéb hatésdgi tigyekben iigyfajtanként és  |véltozasokat allapot
eljarastipusonként a hataskorrel kovetSen torlend6
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskoér  fazonnal
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatési szolgéaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benytjtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadds ideje, az tigyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatéarid6), az tigyek intézését segits
tutmutatok, az tigymenetre vonatkoz6
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, idépontfoglalds, az
tigytipusokhoz kapcsol6dé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az uigyfelet
megillet6 jogokrol és az tigyfelet terhel6
kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott A Az el6z6 Hivatal vezeté
vagy koltségvetésébol finanszirozott véltozasokat allapot 1
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, [kdvetSen évig
a kozszolgaltatasok igénybevételének azonnal archivumba
rendje, a kozszolgaltatasért fizetend6 dij n tartasaval
mértéke, az abbdl adott kedvezmények
A kozfeladatot ellato szerv altal A Az el6z6 Hivatal vezet6
fenntartott adatbazisok, illetve valtozasokat allapot 1 évig
nyilvantartasok leiré adatai (név, kovetten archivumban
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, |azonnal tartasaval

id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a masolatkészités
koltségei




Adat-
Adat Frissités Meg6rzés szolgaltatasért
felelSs szervezeti
egyseg
A kozfeladatot elldté szerv nyilvanos Negyedévente | Az el6z6 Hivatal vezets
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés allapot 1 évig
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a archivumban
koltségtérités mértéke tartdsaval
8. A testiileti szerv dontései el6készitésének | A Az el6z6 Hivatal vezet
rendje, az allampolgari kdzremiikodés véaltozasokat allapot 1 évig
(véleményezés) médja, eljdrasi szabalyai,  [kdvetSen archivumban
a testiileti szerv {iléseinek helye, ideje, azonnal tartasaval
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyz6konyvei, illetve dsszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
9. A torvény alapjan kozzéteend6 Torvény Az el6z6 Hivatal vezets
jogszabalytervezetek és kapcsolodo eltérd allapot 1 évig
dokumentumok; a helyi 6nkorméanyzat rendelkezése archivumban
képvisel6-testiiletének nyilvanos tilésére  hidnyaban a tartasaval
benyujtott el6terjesztések a benyujtas benyijtas
id6pontjatol idSpontjat
kovetéen
azonnal
10. A kozfeladatot ellaté szerv éltal kozzétett  [Folyamatosan Legalabb 1 Hivatal vezet6
hirdetmények, kézlemények évig
archivumban
tartasaval
11. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt Az el6z6 Hivatal vezet
palyazatok szakmai leirdsa, azok Folyamatosan | allapot1 évig
eredményei és indokolasuk archivumban
tartasaval
12. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrél | Az el6z6 Hivatal vezet6
alaptevékenységgel kapcsolatos 5z016 jelentés allapot 1 évig
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megismerését | archivumban
megallapitasai kévetSen tartasaval
haladéktalanul
13. A kozérdeki adatok megismerésére Negyedévente | Az el6z6 Hivatal vezets
iranyulé igények intézésének rendje, az allapot
illetékes szervezeti egység neve, torlend6
elérhet6sége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felel6s, vagy az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve
14. A kozfeladatot ellato szerv Negyedévente | Az el6z6 Hivatal vezet6
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon allapot 1 évig
alapul6 statisztikai adatgyijtés archivumban
eredményei, id6beli valtozdsuk tartdsaval
15. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos Negyedévente | Az el6zé Hivatal vezets
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas adott allapot 1 évig
szervre vonatkozé adatai archivumban
tartasaval
16. Azon kozérdekii adatok hasznositasara Negyedévente | Az el6z6 Hivatal vezets
irdnyul6 szerz6dések listdja, amelyekben a allapot 1 évig
kozfeladatot ellato szerv az egyik archivumban
szerz6do fél tartasaval




Adat-

Adat Frissités Megérzés szolgaltatasért
felelds szervezeti
egység
17. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében A valtozasokat| Az el6z6 Hivatal vezets
lév6 kozérdekd adatok felhasznalasara, kovetSen allapot 1 évig
hasznositasara vonatkozo altalanos azonnal archivumban
szerzddési feltételek tartasaval
18. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo A valtozasokat| Az el6z6 Hivatal vezets
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kovetSen allapot
azonnal torlendd
19. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében Avaltozasokat| Az el6z6 Hivatal vezets
lev6, a kbzadatok ajrahasznositasarol kovets 15 allapot 1 évig
$z010 torvény szerint Gjrahasznositas napon beliil archivumban
céljara elérhet6 kulturalis kézadatok tartdsaval
listdja a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kézfeladatot
ellatd szerv kezelésében levs, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz616 torvény szerint
ujrahasznosithaté kézadat tipusokrél valo
tajekoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelslésével
20. A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis A valtozasokat| Az eléz6 Hivatal vezet6
kozadatok tjrahasznositasara vonatkozé  |kovets 15 allapot
altalanos szerzédési feltételek napon beliil torlends
elektronikusan szerkeszthet6 véltozata
21 A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis A valtozasokat| Az el6z6 Hivatal vezets
kozadatok tjrahasznositas céljabol torténs  |kovets 15 allapot
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak  |[napon beliil torlendé
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezékkel egyiittesen
22. A kozadatok djrahasznositasarol szolo A valtozasokat| Az el6z6 Hivatal vezets
térvény szerinti jogorvoslati téjékoztatas  [kovets 15 allapot
napon beliil torlendd
23. A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozasokat| Az eléz6 Hivatal vezet6
megkotott, a kozadatok kovets 15 allapot
tjrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint  [napon beliil torlends
kotott kizarolagos jogot biztosito
megiallapodasok szerz6d6 feleinek
megjellése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodds egyéb lényeges elemeinek
megjelolése
24. A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a A valtozasokat| Az el6z6 Hivatal vezets
kozadatok jrahasznositasarol szolé kovets 15 allapot
torvény szerint a kulturélis kézadatok napon beliil torlend6
digitalizaldsara kizarolagos jogot biztosité
megallapodasok szovege
25. A kozadatok Gjrahasznositasarél szold A valtozdsokat| Az el6z6 Hivatal vezets
torvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi  [kovets 15 allapot
szervezetszabalyozé eszkoz, napon beliil torlend6

kozszolgéltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezo erdvel biré dokumentum (vagy
az annak elérhetGségére mutato
hivatkozas), amely az Gjrahasznositds
céljabol rendelkezésre bocsathaté kozadat
gytjtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval




és terjesztésével Osszefliggs koltségek
jelent6s részének sajat bevételbsl valo
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellato
szerv részére

III. Gazdalkodaési adatok

Adat

Frissités

Megérzés

Adat-szolgaltatasér{
felelGs szervezeti

egyseg

A kozfeladatot ellatd szerv éves

A valtozéasokat

A kozzétételt

Hivatal vezeté

koltségvetése, szamviteli torvény szerint kovetSen kovetd 10
beszamoldja vagy éves koltségvetés azonnal évig
beszamoldja

A kozfeladatot ellat6 szervnél Negyedévente | A kiilon Hivatal vezet6
foglalkoztatottak létszamara és személyi jogszabalyban
juttatasaira vonatkozoé Osszesitett adatok, meghatarozot
illetve dsszesitve a vezetdk és vezet tideig, de
tisztségviselSk illetménye, munkabére, és legaldabb 1
rendszeres juttatdsai, valamint évig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak archivumban
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke tartasaval

Osszesitve




Adat

Frissités

Megdrzés

Adat-szolgaltataséry
felelds szervezeti

egység

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartésrol sz6l6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjdk vagy
arrol a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kdzzétételt
kovets 5 évig

Hivatal vezet6

Az dllamhdztartds pénzeszkizei
felhaszndldsdval, az dllamhdztartashoz

2

tartozd vagyonnal torténd gazdilkoddssal
Osszefiiggd, otmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értékii drubeszerzésre, épitési
beruhdzdsra, szolgdltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdisra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog dtaddsdra,
valamint koncessziéba addsra vonatkozé
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést kot felek neve, a szerz6dés
értéke, hatdrozott idére kotott szerz6dés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok viltozdsai, a védelmi és
biztonsdgi célii beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovdbba a
kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzddés
targydért kikotott - dltaldnos forgalmi ado
nélkiil szamitott - ellenszolgdltatist kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. A2
iddszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerzddéseknél az érték kiszamitdsakor az
ellenszolgdltatds egy évre szdmitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos tdrgyii szerzédések
értékét egybe kell szdamitani.

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kévetd 5 évig

Hivatal vezets

A koncessziorol szolo torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kifrasok, palydzok adatai, az elbiralasrol
keszitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kilon
jogszabalyban
meghata-
rozott ideig,
de legalabb 1
évig
archivumban

tartasaval

Hivatal vezets

11



Adat-szolgaltatasért

Adat Frissités Megdrzés felelSs szervezeti
egység

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem Negyedévente | A kiilon Hivatal vezets
alapfeladatai ellatasdra (igy kiiléndsen jogszabalyban|
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai meghatarozot
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti tideig, de
szervei szamadra, foglalkoztatottjai, ellatottjai legalabb 1
oktatasi, kulturalis, szocialis és évig
sporttevékenységet segitl szervezet archivumban
tamogatasara, alapitvanyok éltal ellatott tartdsaval
feladatokkal 6sszefiigg6 kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghalad6
kifizetések
Az Eurépai Uni6 tamogatasaval Negyedévente | Legaldbb 1 Hivatal vezets
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra évig
vonatkozo szerzédések archivumban

tartasaval
Ko6zbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente | Legalabb 1 Hivatal vezets
0sszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a évig
megkotott szerzédésekrsl) archivumbant

artasdval




3. szamit melléklet

Tajékoztatas a kozérdeki adatok egyedi igénylésének szabalyairél

Kozérdekd adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki - szoban, irasban vagy
elektronikus aton - igényt nyujthat be.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi oOnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem es6, barmilyen moédon vagy forméaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, 6nalld vagy gytijteményes jellegétdl, igy kitlondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a
birtokolt adatfajtakra és a mitikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossadgra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Ezen adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények benvijtisinak modja:

Személyesen, irasban vagy elektronikusan személyesen a Hivatalban
- postai titon a Lesenceistvand, Kossuth utca 145. postacimen,
- elektronikus uton, e-mail cimén.

A kozérdeki adatok megismerésére vonatkozé igények teljesitésének rendje:

Az el6terjesztett igények elintézésérdl az adattal rendelkez6 Hivatal vezetSje gondoskodik.

Ha az igény el6terjesztésekor, vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az dllapithaté meg, hogy
az igényben szerepld adatokat, vagy azok egy részét nem a Hivatal kezeli, az igény haladéktalanul
attételre keriil az illetékes szervhez az igényl6 egyideji értesitése mellett. Abban az esetben, ha az
illetékes szerv nem allapithaté meg, az igényl6t errSl a Hivatal értesiti.

Az igénynek a lehetS legrovidebb idén beliil, de legkésébb a beérkezéstsl, illetSleg a szdban
el6terjesztett igény irdsba foglaldsatol szamitott 15 napon belill a Hivatal eleget tesz. Az igény
elutasitasra kertil, ha a kért adatok nem kozérdeki adatok, vagy nem kozérdekbél nyilvanos adatok.
Az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairél a Hivatal 8 napon beliil irdasban vagy -
amennyiben az igény elektronikus tton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel
van tiintetve - elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének. Az igénylét terhelik az igénylés
teljesitésével kapcsolatban az adatokat tartalmazé dokumentum masolatdnak koltségei, amelynek
Osszegét az igénylos kérésére a Hivatal el6re kozli.

Jogorvoslat:
A kozérdekt adatra vonatkozo igény nem teljesitése esetén az igényl6 a Veszprémi Jarasbirésaghoz
(8200 Veszprém, Bajcsy-Zsilinszky u. 11.) fordulhat.

A megtagadas jogszertiségét és megalapozottsagat az adatkezel6 koteles bizonyitani.



A pert a megtagadds kozlésétol, illetve ennek elmaradésa esetén az Info tv. meghatarozott hataridé
eredménytelen elteltéts] szamitott 30 napon beliil az ellen a szerv ellen kell meginditani, amely a kért
telvilagositast megtagadta.

Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, hatdrozataban az adatkezel6t a kért kozérdekti adat kozlésére
kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.



MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

15



